
Fachabteilung: Hauptamt

Verfahrensverantwortlicher:

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Beleg für Übernahme

Familienstand

Geschwister

Geburtsdatum

Sorgerechtsstand

Alleimerzeihend

Erwerbstätigkeit

Name Kinderarzt

Vertragsdaten

Betreuungsumfang

Kontodaten

Elternbeitrag

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Hauptamt, KITA Leitung

Verfahrensverantwortlicher:

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Telefonnummer

Geburtsdatum

Vertragsdaten

Betreuungsumfang

Geschwisterkinder

Sorgerechtsumfang der Eltern (alleinerziehend oder 

gemeinsame Sorge)

vorherige Kindertageseinrichtung

Zahlungsdaten

Bankverbindung

Abholberechtigte

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten

Aufbewahrung

Anmeldung Kindertagesstätte / Kindertagespflege Direkterhebung beim Betroffenen Eltern

Übernahme der Elternbeiträge für Kinder in 

Tageseinrichtungen

Vermeidung 

unzumutbarer finanzieller 

Belastungen der Eltern 

und Kinder

Sächsisches KITA 

Gesetz

Sicherstellung von 

Kinderbetreuung
SächsKitaG Nein

10 Jahre

2 Jahre nach Austritt aus 

der Einrichtung

Empfänger/Zugriffsberechti

gte

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte

Aufbewahrung

Nein Direkterhebung beim Betroffenen Eltern



Fachabteilung: Hauptamt

Verfahrensverantwortlicher:

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben
Name

Anschrift

Vertragsdaten

Betreuungsumfang

Bankverbindung (wenn Einzugsermächtigung erteilt)

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Hauptamt

Verfahrensverantwortlicher:

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Geburtsdatum

Vertragsdaten

Betreuungsumfang

vorherige Kindertageseinrichtung

Abrechnungen

Kosten

Belegnummern

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Hauptamt

Verfahrensverantwortlicher:

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Telefonnummer

E-Mail

Vertragsdaten Personalnummer

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Empfänger/Zugriffsberechti

gte

Beschäftigte

Gemeindeanteil / Landeszuschuss, Abrechnung 

KITA bei anderen Gemeinden

Sicherstellung von 

Kinderbetreuung
SächsKitaG Nein Direkterhebung beim Betroffenen

LRABedarfsplanung KITA Mitarbeiter
Sicherstellung von 

Kinderbetreuung
SächsKitaG Nein Direkterhebung beim Betroffenen

Eltern, Kinder

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten

andere 

Gemeinden

Direkterhebung beim Betroffenen Eltern Kämmerei
Erhebung von Elternbeiträgen und 

Verpflegungskosten 

Sicherstellung von 

Kinderbetreuung

SächsKitaG, 

Elternbeitragssatzu

ng, Vertrag

Nein

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte

Verarbeitung

Aufbewahrung

10 Jahre

10 Jahre

10 Jahre

Aufbewahrung

AufbewahrungKategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte



Fachabteilung: KITA

Verfahrensverantwortlicher:

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Telefonnummer

E-Mail

alle Daten zum Unfall

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: KITA

Verfahrensverantwortlicher:

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Geburtsdatum

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Gesundheitsdaten

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: KITA

Verfahrensverantwortlicher:

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Geburtsdatum

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Gesundheitsdaten

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: KITA

Verfahrensverantwortlicher:

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Geburtsdatum

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Gesundheitsdaten

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Durchführung von Impfberatung, zahnärztliche 

Untersuchung

Gesunderhaltung, 

Gesundheitsförderung

Infektionsschutzges

etz, 

Schulgesundheitspf

legeverordnung – 

SchulGesPflVO

Nein Direkterhebung beim Betroffenen

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte

Kinder LRA

Meldungen an das Landratsamt:

Meldepflichtige Erkrankungen, 

Kindswohlgefährdung, zahnärztliche Untersuchung

Gesunderhaltung, 

Gesundheitsförderung

SGB VIII, 

Infektionsschutzges

etz, 

Schulgesundheitspf

legeverordnung – 

SchulGesPflVO

Nein Direkterhebung beim Betroffenen

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte

Kinder

Beobachtung und Dokumentation des 

Entwicklungsstands in der 

Entwicklungsdokumentation; Fotos in der 

Entwicklungsdokumentation

Entwicklungsförderung 

der Kinder
SächsKitaG Nein Direkterhebung beim Betroffenen

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte

Direkterhebung beim Betroffenen
Eltern, Kinder

Beschäftigte

Personalsach

bearbeitung
Unfallkasse

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte

Unfallmeldungen an die Unfallkasse
Finanzielle Kompensation 

bei Unfällen
Vertrag, SGB VII Nein

30 Jahre

30 Jahre

Aufbewahrung

Aufbewahrung

Aufbewahrung

5 Jahre

bis zum Vertragsende,

Aushändigung an Eltern  

zum Austritt aus der 

Einrichtung

Aufbewahrung

Kinder



Fachabteilung: KITA

Verfahrensverantwortlicher:

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Geburtsdatum

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen Fotos, Videos

Fachabteilung: KITA

Verfahrensverantwortlicher:

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Medikamente

Allergien, Unverträglichkeiten

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: KITA

Verfahrensverantwortlicher:

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Direkterhebung beim Betroffenen Kinder

von der 

Einwilligung 

umfasste 

Medien

Fotos der Kinder zur Veröffentlichung;

Fotos der Kinder zur Veröffentlichung im Haus auf 

digitalen Bilderrahmen oder auf Papier;

Videos der Kinder

Öffentlichkeitsarbeit Einwilligung Nein
für die Dauer der 

Einwilligung

AufbewahrungVerarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte
Aufbewahrung

Datenerfassung und Freigabe für spezielle 

Tätigkeiten in der KITA:

Vereinbarung zu Medikamentengabe

Erfassung Unverträglichkeiten, Allergien oder 

Informationen zu Nahrungsmitteln

Erfassung Körpertemperatur

Beachtung spezieller 

Erfordernisse der Kinder
Einwilligung Nein Direkterhebung beim Betroffenen Kinder

für die Dauer der 

Einwilligung

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte
Aufbewahrung

Erstellung Anwesenheitslisten in der KITA
Sicherstellung von 

Kinderbetreuung
Vertrag Nein Direkterhebung beim Betroffenen Kinder 6 Monate


