
Fachabteilung: Kämmerei

Verfahrensverantwortlicher:

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Telefonnummer

Anschrift

alle im IT-System verfügbaren Daten

IP-Adressen

Cookies

Verbindungsdaten

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung:
Personalverwaltung, 

Hauptamt

Verfahrensverantwortlicher:

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Geburtsdatum

Bankdaten

alle Daten zum Versicherungsfall

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung:

Verfahrensverantwortlicher: Personalrat

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Telefonnummer

E-Mail

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte
Aufbewahrung

Interessenvertretung für die kommunalen 

Beschäftigten, Personalrat

Interessenvertretung für 

die kommunalen 

Beschäftigten, Personalrat

Sächsisches 

Personalvertretungs

gesetz

Nein Direkterhebung beim Betroffenen Beschäftigte

für 

stellungnahme

n 

Bürgermeister

10 - 30 Jahre

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte
Aufbewahrung

Bearbeitung der Unfallmeldungen und Abwicklung 

von Versicherungsangelegenheiten 

Bearbeitung der 

Unfallmeldungen und 

Abwicklung von 

Versicherungsangelegenh

eiten 

ArbSchG, weitere 

jeweils betroffene 

Rechtsgrundlagen

Nein Direkterhebung beim Betroffenen Bürger
Unfallkasse 

Sachsen, KSA

5 Jahre, § 24 VI DGUV 

Vorschrift 1

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte
Aufbewahrung

Leistungen des IT-Dienstleisters für die allgemeinen 

Verfahren der Verwaltung, Fernzugriffe, Rechte- 

und Berechtigungsmanagement

Sicherstellung der 

Funktion der IT
Verträge Computer und Zubehör Krenkel

Direkterhebung beim Betroffenen; 

jeweils gspeicherte Daten in den 

Ablagen

jeder Betroffene mit gespeicherten 

daten
Dienstleister 10 Jahre



Fachabteilung: Sekretariat

Verfahrensverantwortlicher:

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Telefonnummer

E-Mail

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten Abteilung

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung:

Verfahrensverantwortlicher: Hausmeister

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben
Name

Unterschrift

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Sekretariat

Verfahrensverantwortlicher:

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Telefonnummer

E-Mail

Geburtsjahr/ -datum/ -ort

Familienstand

Register nach Archivgesetz

Zeugnisse

alle archivwürdigen Daten

Vertragsdaten
Bankverbindung

Eingruppierung

Beschäftigtendaten Beschäftigungszeit

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Religionsdaten

Gesundheitsdaten

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen Fotos

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte
Aufbewahrung

Beurteilung Archivwürdigkeit, Archivierung;

Prüfung der Einsichtnahme,Erstellung von Kopien 

von Archivmaterial, Auskunft aus Archiven

Beurteilung 

Archivwürdigkeit, 

Archivierung;

Prüfung der 

Einsichtnahme,Erstellung 

von Kopien von 

Archivmaterial, Auskunft 

aus Archiven

SächsArchivG Nein jew. Abteilungen jeder Mitarbeiter jew. Akte

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte
Aufbewahrung

Schlüsselverwaltung Zugangskontrolle §3 SächsDSDG Nein Direkterhebung beim Betroffenen Beschäftigte, Firmen, Vereine, Bürger 3 Jahre

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte
Aufbewahrung

Telefonzentrale, Post

Zentrale Serviceleistungen 

in den Bereichen: 

Telefonie, Post, Druck- 

und Kopien, Auskünfte 

erteilen, Gespräche 

vermitteln, 

Telekommunikationsdiens

te

§3 SächsDSDG Nein Direkterhebung beim Betroffenen
Bürger

Firmen

jeder 

Beschäftigte

3 Jahre - allg. 

Verjährungsfrist bei 

Postbüchern



Fachabteilung: Bauamt, Hauptamt

Verfahrensverantwortlicher:

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Telefonnummer

E-Mail

Vertragsdaten Bankdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Hauptamt

Verfahrensverantwortlicher:

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Telefonnummer

Vertragsdaten Förderungsspezifische Angaben

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Hauptamt

Verfahrensverantwortlicher:

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Telefonnummer

E-Mail

Vertragsdaten
Bestellnummer

Kontodaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte
Aufbewahrung

Beschaffung von Büromitteln
Beschaffung von 

Büromitteln

Erfüllung eines 

Vertrags
Nein Direkterhebung beim Betroffenen Firmen Kämmerei

Vertragspartn

er
10 Jahre

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte
Aufbewahrung

Fördermittel
Management von 

Fördermittelverfahren

jeweilige 

Fördermittelregelun

gen

nein Direkterhebung beim Betroffenen

Firmen

Vereine

Angestellte

Stadtrat

Fördermittelge

ber, LRA, 

beteiligte 

Behörden

30 Jahre

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte
Aufbewahrung

Vergabeverfahren
Management von 

Vergabeverfahren

SächsVergabeG, 

ggf. weitere 

Gesetzgebungen

nein Direkterhebung beim Betroffenen Firmen

beteiligte 

Ämter, 

Stadtrat

Dienstleister 10 Jahre



Fachabteilung:

Verfahrensverantwortlicher: Fr. Kuhlen

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

IP-Adresse

Cookies

Verbindungsdaten

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte
Aufbewahrung

Bereitstellung eines öffentlich nutzbaren WLAN Bereitstellung von WLAN Einwilligung Computer und Zubehör Krenkel Direkterhebung beim Betroffenen

Bürger

Mitarbeiter

Dienstleister

IT
30 Tage

Dauer der Einwilligung


